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Verejna sprava

Predmét verejnd sprava je klicovym pfredmeétem oboru. Spolu s pfedmétem pravo tvofri zdklad odborné
vyuky. Pfedmét seznamuje Zaky nejprve s obecnymi pojmy z oblasti statu a prava v tésné navaznosti na
obsah vyuky v predmétu pravo. Tyto znalosti prohlubuje tak, aby bylo mozno pokracovat s vysvétlovanim
zakladnich pojm@ a jev(l z oblasti vefejné spravy. Zaci se postupné seznamuji s organizaci, funkcemi a
plUsobnosti organt verejné spravy, aby ziskali postupné znalosti a dovednosti nutné pro vykon spravnich
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odborné exkurze.

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci:

- orientovali se v systému prava CR, v pravnim Fadu a v jeho klicovych pravnich predpisech v oblasti
verejné spravy;

- rozuméli zakladnim pravnim pojmuim a chapali souvislosti mezi nimi;

- znali strukturu zakladnich pravnich kodex(, obsah hmotnépravni Upravy v predpisech spravniho
prava;

- orientovali se v zakladnich lidskych pravech a svoboddach a znali formy jejich uplatiovani a zdkonné
zaruky jejich ochrany;

- rozliSili pravni rozdily mezi spravnim a trestnim deliktem;

- znali auméli aplikovat pravni vymezeni prestupku a jinych spravnich delikt a formy spravnich sankci;

- uméli vyhotovovat na zdkladé podkladd jednoduché pravni pisemnosti, dbali na jejich vécnou,
jazykovou i formalni spravnost;

- orientovali se ve spravnich agendach jednotlivych Gsek( verejné spravy;

- poznali specifika pracovnépravnich vztahi ve vefejné spravé;

- znali zvldstnosti prace a komunikace ve verejné spravé, zvlastni pozadavky, které jsou kladeny na
osobnost zaméstnance ve vefejné spravé;

- znali organy a historii vzniku EU;

- orientovali se v naplni prace jednotlivych organ( statni spravy a samospravy (véetné odbornych praxi
a exkurzi);

- porozuméli jednotlivym odvétvim statni spravy véetné procesu digitalizace jednotlivych agend;

- orientovali se v socidlnim zabezpe&eni CR véetné praktickych vypoétl jednotlivych socidlnich davek.

Vychovné a vzdélavaci strategie
Ve vyuce jsou voleny vhodné vychovné a vzdéldvaci strategie, které pomahaji Zakim zvladnout klicové
kompetence.



Klicové kompetence Oznaceni kompetence
Kompetence k uceni

Kompetence k feseni problému
Kompetence komunikativni
Kompetence socialni a personalni
Kompetence obcanské

Kompetence pracovni a k podnikavosti
Kompetence digitalni
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Ucitel ve vyuce akcentuje pristupovat s toleranci k identité druhych, k jejich kulturnim zvlastnostem,
netrpét nesndsenlivost, xenofobii a diskriminaci, respektovat pravni pfedpisy zaméfené na ochranu
osobnosti. (4, 5)

Ucitel vede zaky k respektovani zakladniho lidského prava na Zivot, odpovédnosti za svUj vlastni Zivot i
spoluodpovédnost pfi zajistovani ochrany Zivota a zdravi jinych lidi. (4, 5)

Ucitele vede Zaky k respektu vSech kulturnich a socidlnich prav, zakotvenych v Listiné zadkladnich prav a
svobod i v mezinarodnich smlouvach, je7 CR pfijala. (4, 5)

Ucitel ve vyuce akcentuje schopnost umét se pfizplsobit ménicim se Zivotnim a pracovnim podminkam
a byt pfipraven fesit své ekonomické a socialni problémy. (4, 5)

Ucitel podtrhuje dodrZovani vsech zdsad komunikace s klienty spravniho uUfadu a vyvarovani se chyb pfi
styku s nimi. (2, 3, 6)

Ucitel podtrhuje schopnost fadné a véas plnit svéfené pracovni ukoly, pfispivat svym chovanim k
vytvareni dobrych mezilidskych vztah(, vyhybat se osobnim konfliktdm, nepodléhat predsudkdm ci
nevhodnym stereotypldm v chovani k jinym lidem. (2, 3, 4, 6)

Ucitel vede Zaky, aby méli prehled o moznostech svého uplatnéni ve verejné spravé i v jinych oblastech,
pracovat s osobnim pocitatem a dal$imi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii. (6, 7)
Ucitel uci zaky pracovat se zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim, umét pouzivat datovych
schranek, ziskavat informace z otevienych zdroju, z internetovych stranek a portal vefejné spravy. (6, 7)

Priifezova témata:

CDS (¢lovék a digitalni svét), CSP (Elovék a svét prace), CZP (Elovék a Zivotni prostiedi), ODS (ob&an
v demokratické spolecnosti)

Mezipfedmétové vztahy:

PRA — pravo, EKO — ekonomika, UCE — G&etnictvi, CAP — ¢lovék a prostfedi, CAS — ¢lovék a kultura, CAS —
¢lovék a spolecnost, APS — aplikovana psychologie, PKA — pisemna komunikace a administrativa, INT —

informacni technologie, ZEM — zemépis

1. rocnik — Verejna sprava

Vystupy SVP Ucivo Prifezovd témata,
mezip. vztahy, str.
vyuky



Zak:

- pracuje s pojmy rodina, kultura, svét;

- porovnava rozdilné kultury;

- ziskava informace o sobé, jinych
lidech, navazuje kontakty a oteviené
komunikuje;

- nacvi€uje mluveni pfed publikem,
argumentuje;

- ovlada zaklady spolecenského chovani
a vystupovani;

- sezndmi se s druhy komunikace;

- nacviCuje dialog, rétoriku a asertivitu;
- vyzkousi si prlizkum verejného minéni,
interview a anketu;

- posuzuje moc reklamy a manipulativni
techniky komunikace;

- diskutuje o vhodnosti reklamy;

- ovlada tvorivé psani a strukturu
pisemného projevu véetné formulace
myslenek.

Spolecenska kultura

Kultura osobniho projevu, principu a
normy kulturniho chovani
Spolecenska vychova

Komunikace s klientem

Metody a
s verejnosti
Styl a forma pisemné komunikace s
obcany

prostredky styku

2. rocnik — Verejna sprava

Vystupy SVP

Z3k:

- charakterizuje systém a rozdéleni
verejné spravy, ¢innost a pravomoc
jejich organ(, zejména obecnich,
méstskych a krajskych aradq;

- objasniuje pojmy jako verejna politika,
verejny sektor, verejny statek;

- definuje spravni organy véetné jejich
hierarchie;

- orientuje se v pojmech — obec (ZUSC),
kraj (VUSC) v&etné jejich pravnich
predpis(;

- popiSe mistni region a jeho postaveni v
CfR;

- definuje rozdil mezi samospravou a
statni spravou véetné vsech organl
obce a kraje;

- znd prava a povinnosti obc¢ana obce,
kraje;

Ucivo

Verejnd sprava — verejné statky,
verejna politika, organizace VS

Spravni organy, organy uzemni
spravy — hierarchie, vazby (vlada,
ministerstva, jiné Ustfedni organy)

Samosprava — obce, kraje, regiony —
organy a jejich kompetence

Mistni region a jeho postaveni,
mezinarodni spoluprace regiont a
problematika EU

Statut statniho Urednika — pravni a
spolecenské postaveni
zaméstnance ve verejné sprave,
charakteristika jeho prace, odborné
znalosti, celoZivotni kariéra, etické
zasady, pracovni rezim, systém
odménovani

CDS, €SP, ODS — CAS,
APS, PKA
CsD, €SP — CAS, APS,

CsD, CSP — APS, CAS
¢sD, CSP, ODS — APS,
PKA

CsD, ODS — CAS, APS,
PKA, INT

CsD, ODS — CAS, APS,
PKA, INT

Prifezovda  témata,
mezip. vztahy, str.
vyuky

CDS, CSP — CAS, APS

oDS, €DS, CSP — 0DS,
PRA

oDS, CZP, CSD — ZEM,
PRA

0oDS, CAS — ZEM, PRA

CDS, CPS, ODS — PRA,
APS



- popise postaveni zaméstnance statni
spravy a samospravy, pracovni vztah
zaméstnancl USC;

- charakterizuje etické zasady
zaméstnance ve verejné spraveé;

- orientuje se v podstaté odménovani
statniho zaméstnance vcetné jeho prav
a povinnosti;

- je schopen popsat sluzebni pomér

prislusnikd policie, armady, hasica a 1ZS;

- popiSe vztah verejnych CinitelG a
trestniho prava;

- vyuZiva pro svou praci a pro
poradenstvi ob¢anlim portal statni
spravy.

Vystupy SVP

Zak:

- definuje hlavni odvétvi statni spravy a
jejich vztahy;

- orientuje se ve ¢lenéni vnitfni spravy
véetné viech doklad® ob&ant CR,
evidence obyvatel, vedeni matrik,
osobnich udaju;

- charakterizuje podstatu statniho
obcanstvi, statnich symbol( a podstatu
udélovani azyll a viz;

- zna funkce stavebni spravy véetné
prace stavebnich ufadl a spravy na
useku katastru nemovitosti;

- orientuje se ve finan¢ni spraveé véetné
tkold FU a ¢lenéni dafiové soustavy CR;
- charakterizuje Zivnostenskou spravu
véetné povinnosti podnikatele v CR;

- je obezndmen se spravou skolstvi
véetné vzdélavacich programd,
ztizovatel( a hlavnich organt skol;

- definuje spravu kultury na vsech jejich
Usecich;

- vyuZiva pro svou praci a pro
poradenstvi ob¢anlim portal statni
spravy;

Sluzebni pomeér prislusnikli policie,
armady, vézenské sluzby a 1ZS

Vztah verejnych Ciniteld a trestniho
prava

roCnik — Verejna sprava

Ucivo

Odvétvi statni spravy — vzajemné
vztahy

Vnitfni sprdva — cile, funkce a
struktura (matriky, evidence
obyvatel, udélovani azyll a viz, statni
obcanstvim, statni symboly)

Doklady obé&anti CR (e-doklady) -

portdl obcana, datova schranka,
digitalizace ve VS
Stavebni sprava - cile, funkce,

struktura (stavebni Urady)

Sprdva na Useku katastru nemovitosti
Spréva financ¢ni — funkce a cile, prace
FU, darova soustava CR

Zivnostenska sprava — cile, funkce a
struktura, podminky provozovani
Zivnosti a neopravnéné podnikani
Sprava $kolstvi ZS, SS, VS — vzdélavaci
soustava, organizace Skol a formy
vzdélavani

Sprava kultury — cile, funkce a
struktura (muzea, galerie, ftisk,
rozhlasové a televizni vysilani,
autorské pravo, UNESCO)

CDS, €SP — PRA, CAS,
APS
CsP, CDS — PRA, APS

Prifezova  témata,
mezip. vztahy, str.
vyuky

¢DS, ODS — PRA

ODS, CDS, CPS — PRA,
CAS

CDS, ODS — PRA, INT

CDS, ODS, CZP-PRA,
PKA
CsD, oDS, CZP — PRA
CDS, ODS — EKO, UCE,
PRA
0DS, CSD - EKO, UCE,
PRA

ODS, CSP — PRA, APS

0DS, CSD — CAK, CAS



- Ucastni se spravniho fizeni v rozsahu
danych kompetenci;

- vyhotovuje (vécné, jazykové a
formalné spravné) spravni pisemnosti a
dokumenty;

- pracuje se zakladnimi predpisy a
dovede je obc¢anlim vysvétlit;

vyuziva aplikacni programy pouZivané
ve vybranych spravnich agendach.

4. rocnik — Verejna sprava

Vystupy SVP

Zak:

- orientuje se ve spravé obrany a
bezpecénosti véetné organizace Policie,
BIS a Armady CR;

- znd podstatu spravy Zivotniho
prostfedi véetné aktudlniho pravniho
vyvoje v této oblasti;

- charakterizuje spravu zdravotnictvi,
cile VZP a fungovani zdravotnich
pojistoven;

- definuje cile a funkce Ufadu prace
vCetné APZ a PPZ;

- objasni cile a principy socidlni politiky;
- charakterizuje systém socidlniho
zabezpeceni CR a postaveni ob&ana

v ném, véetné davek nemocenského
pojisténi a statni socidlni podpory
(praktické vypocty davek);

- definuje spravu dichodového pojisténi
véetné jejich davek;

- popiSe obsah a organy socialni péce;

- vymezi pojem spravniho prava,
realizaci norem véetné priibéhu
spravniho fizeni;

- posuzuje, v souladu se spravnim
radem a pfislusnymi pravnimi ptredpisy,
naroky,

Ucivo

Spréva policie, obrany a bezpecnosti —
cile, funkce a organizace

Sprava na useku tvorby a ochrany
krajiny a Zivotniho prostredi — cile,
funkce a struktura

Sprdva zdravotnictvi a VZP —cile,
funkce a struktura (zdravotnicka
soustava a zdravotni pojistovny)
Sprdva zaméstnanosti — cile a
struktura aktivni a pasivni PZ, funkce
Uradua prace

Sprava socidlniho zabezpeceni — cile
a obsah socialni politiky, systém
socialniho zabezpec&eni CR

Sprava dlchodového pojisténi —
druhy davek a dlichodova reforma
Sprava nemocenského pojisténi —
teoreticky zaklad véetné praktickych
vypoctl davek NP

Statni socidlni podpora — cile a
organizace, druhy davek vcetné
praktickych vypoctl

Socialni péce — obsah, organy a druhy
davek

Spravni pravo a spravni fizeni —
zakladni pravni prameny, spravni
organy, lhaty, postupy spravniho
fizeni a rozhodnuti, spravni soudnictvi

Priifezova  témata,
mezip. vztahy, str.
vyuky

0DS, CDS, CSP — PRA

CZpP, CDS — CAP, PRA

¢DS, oDs, CZzP — CAP,
APS, PRA

CDS, CSP — PRA, APS,
EKO

CSD, CSP, ODS — PRA,
EKO, UCE

CsSD, CSP, ODS — PRA,
EKO, UCE

CsSD, CSP, ODS — PRA,
INT, EKO, UCE

CsD, CSP, ODS — PRA,
INT, EKO

CsD, CSP, ODS — PRA,
PKA, EKO

CsD, CSP, ODS — PRA,
PKA



podani a podnéty obc¢ant/klientd,
provadi potfebna Setfeni, vystavuje
rozhodnuti;

- Vyuziva pro svou praci a pro
poradenstvi obéanlim portal statni
spravy;

- Ucastni se spravniho fizeni v rozsahu
danych kompetenci;

- vyhotovuje (vécné, jazykové a
formalné spravné) spravni pisemnosti a
dokumenty;

- pracuje se zakladnimi pfedpisy a
dovede je ob¢anim vysvétlit;

- vyuziva aplikacni programy pouzivané
ve vybranych spravnich agendach.



